
Πριν πατήσεις Αποστολή
Email πελατών με Claude · Έλεγχος μιας σελίδας

Πριν δώσω τα δεδομένα

Χρησιμοποιώ επιτρεπόμενο υλικό και αφαιρώ περιττά προσωπικά στοιχεία, κωδικούς, στοιχεία
κάρτας και υπογραφές.

Δίνω ημερομηνία, ώρα, υπευθύνους, συμφωνημένες προθεσμίες και κανόνες προτεραιότητας. Κάθε
αίτημα έχει μοναδικό κωδικό.

Πριν εγκρίνω την απάντηση

Διαβάζω το αρχικό μήνυμα δίπλα στο προσχέδιο. Η προτεραιότητα στηρίζεται σε συγκεκριμένο
στοιχείο, όχι σε κεφαλαία.

Ξεχωρίζω επιθυμία πελάτη, συμφωνημένη προθεσμία και εσωτερικό επανέλεγχο. Δεν εγκρίνω
επινοημένη τιμή, επιστροφή ή χρόνο επίλυσης.

Ο πελάτης καταλαβαίνει το επόμενο βήμα. Δεν ζητάμε στοιχεία που έχουν ήδη δοθεί. Επιβεβαιώνω
παραλήπτη και τυχόν συνημμένα.

Μετά την πραγματική ενέργεια

Σημειώνω μόνο όσα πράγματι έγιναν. Το προσχέδιο δεν αποδεικνύει αποστολή και η λήψη στοιχείων
δεν αποδεικνύει έναρξη δουλειάς.

Στο εργαλείο πατώ Αποθήκευση αλλαγών και μετά Λήψη αντιγράφου JSON. Κρατώ το τελευταίο
αρχείο με ημερομηνία και ώρα.

Την επόμενη φορά ανοίγω το τελευταίο JSON, ελέγχω μία γνωστή αλλαγή και μετά εξάγω CSV για το
Claude. Το CSV δεν είναι αντίγραφο επαναφοράς.

Ποιος το έχει; Τι θα κάνει; Πότε θα το ξαναδούμε;
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